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CRISTALINA
DECRET0 N° 24.401, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2024.

ESTABELECE            CRITERIO S            PARA
ENTREGA  DAS   FOLHAS   DE   PONTO  A0
DEPARTAMENT0           DE           RECURSOS
HUMANOS,            E            DA            0UTRAS
PROVIDENCIAS.

0  Prefeito   Municipal  de  Cristalina,  Estado   de  Goias,   no  uso  de  suas
atribuic6es legais,

CONSIDERAND0 que assiduidade e pontualidade dos servidores, efetivos
e  comissionados,  sao  fatores  exigidos  por  lei,  em  cumprimento  ao  disposto  no
Principio Constitucional da Ericiencia, e

CONSIDERAND0   a   uniformiza¢ao   dos   procedimentos   administrativos
relacionados  ao  cumprimento  da  jornada  de  trabalho  e  controle  de  frequ6ncia
pe]os  6rgaos  de  contro]e,  tanto  inferno  quanto  externo,  principalmente  para  o
envio das informac6es classificadas como eventos peri6dicos ao Sistema do esocial,

D I C R I T A:

Art.  10  E  de  responsabi[idade  do  servidor  o  I)reenchimento  da  folha  de
ponto   (manual   ou   eletr6nico),   assim   como   6   de   responsabilidade   da   Cheria
imediata, o acompanhamento atraves da fo]ha de ponto da situa§ao de frequ6ncia
do servidor.

§   1°   E   clever   da   Chefia   imediata,   mos   locals   onde   nao   houver   ponto
eletr6nico,  solicitar  ao  Departamento  de Recursos  Humanos  a  folha  de  ponto  do
servidor assim que ele entrar em exercicio.

§  2°  As  folhas  de  ponto  deverao  ser  emitidas  e  distribuidas  ja  com  as
informac6es de sabados, domingos, feriados e recessos, mas sem  o  preenchimento
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Art.  20  Em  razao  da  necessidade  de fornecimento  das  informac6es  para  a

confecgao     da     folha     de     I)agamento     e     pl.eenchimento     das     infomac6es
previdenciarias,  obedecendo  o  calendal.io  oficial  proposto,  flea  determinada  a
entrega das folhas de ponto, decretos de nomeacao com a documentacao completa
exigida por Lei, ferias, diarias, Portarias em geral, ao Departamento de Recul.sos
Humanos,  devidamente  assinadas  pelo  servidor  e  atestadas  pela  Chefia  imediata
do Setor, ben como chanceladas pelo Secretario Municipal responsavel pela Pasta,
no primeiro dia dtil subsequente ao dia 20 de cada mss.

Art.  3°  Fica  determinado  ao  responsavel  pelo  Departamento  de  Recursos
Humanos  que  nao  receba  as  folhas  de  ponto  que  nao  estiverem  devidamente
atestadas pela Chefia imediata do servidor, ben como clianceladas polo Secretario
Municipal responsavel pela Pasta.

Paragrafo  tinico.  Em  caso  de  descumprimento  pela  Chefia  imediata  e/ou
Secretario  Municipal,  no  que  se  refere  ao  disposto  no  caput  deste  artigo,  estes
poderao ser penalizados penal e administrativamente.

Art. 2° Revogam-se as disposic6es em contrf rio.

Art. 30 Este Decreto entra em vigor no dia 10 de marco de 2024.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cristalina, aos dezenove dias do mss de
fevereiro de 2024.

Registre-se, publique-se
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ifeiro Vieira
Administra¢ao

Daniel Sabino Vaz
Prefeito Municipal
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