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ELATC)RIO ARIO: N2 04/2024

INTERESSADO (A): Centro 250 (A): Centro Municipal de Educacdo Infantil Semeando Saber.

\ASSUNTO Conferéncia —cTNTO: Conferéncia dos documentos pertinentes a transferéncia de estudantes da Educacao
1

DEVOLUGAO: 28/02/2024.

Com o intuito de acompanhar 0s documentos referentes 2 transferéncia dos

Infantil.

CONSULTA: 01/02/2024.

estudantes da £ducacdo Infantil dos Centros de £ducacdo Infantil (municipais e conveniados)
do municipio, a assessoria técnica pedagogica do CME solicitou via e- mail a declaragdo de
transferéncia e O histérico escolar e ou ficha de acompanhamento individual, para fazer a
analise e apontar possiveis melhoramentos para tais documentos.

Logo apos a aprovagdo deste relatério pelo Conselho Pleno, as informacoes
individuais da instituicdo lhes serdo repassadas, para que possa s€ adequar conforme
orientacdes aqui contidas.

O Centro Municipal de Educacdo Infantil semeando Saber foi notificado pelo CME, em
31/01/2024 péia falta de envio dos documentos solicitados, porém conforme oficio n®
03/2024, datado em 01/02/2024 a gestora da institui¢do enviou por €- mail os documentos
solicitados em 18/01/2024, 3s 11h34, conforme registros do e- mail, o que intrigou a todos €
gue o referido e- mail n3o consta no registro de entrada de e-mail do CME.

Assim sendo 0S documentos apresentados junto ao oficio n2 03/2024 foram
analisados pela assessoria técnica pedagogica do CME.

Foram apresentados: Declaracdo de Matricula, Declaragao de Frequéncia, Declaragao
de Conclus@o e Declaragdo de Transferéncia.

No enunciado dos documentos apresentados constam O registro de todas as
informacgoes pertinentes, da mesma forma © texto das declaracdes € claro e objetivo,
prestando todas as informagdes necessarias, na declaragao de transferéncia consta que sera
enviado em anexo O relatério descritivo do desenvolvimento da crianga, este trata- s€ do
procedimento correto. A ficha avaliativa de desenvolvimento do estudante foi enviada por e-
mail em 02/04/2024, a mesma que & utilizada na Rede Municipal de Educacao.

Cons"ca no espago para 2 assinatura da gestora o Decreto, sendo necessario

acrescentar a Autorizagdo do CME, porém no carimbo constam todas as informacoes,
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orientamos que seja utilizado apenas um formato, ou © carimbo ou digitando as informagdes -

logo abaixo da identificagdo da coordenadora geral.

Orientacgdes repassadas para todas as instituicdes:

» O nome da instituicdo deve estar visivel em todos os documentos emitidos;

» No enunciado de todos 0s documentos deve constar a Lei de Criagdo (CMEI) e
Resolugdo de Renovacdo de Autorizacdo de Funcionamento (CMEI e CEl}, bem como a
data de vigéncia da mesma.

» Todos os documentos emitidos pela instituicdo para serem validados necessitam ser
assinados pelo coordenador geral, devendo constar ainda o numero do Decreto e
Autorizacdo do CME.

. O documento de transferéncia deve ser padrdo, sendo necessario ainda que a ultima
ficha de acompanhamento do desenvolvimento da crianca, seja anexada ao

documento de transferéncia, em qualquer época do ano.

Conclusao:

Algumas instituicdes enviaram a Declaracdo de Conclusdo, sobre essa questdo nos foi
esclarecido pela coordenadora da Educacdo Infantil, Gicielli que esta declaracdo diz respeito a
conclusdo de cada série e para facilitar irdo solicitar ao departamento de Tl que seja
modificado para Declaragao de Conclusdo de Série, quanto a Declaragdo de Transferéncia,
segundo a coordenadora, esta ndo pode ser lancada no final do ano (apds outubro), pois o
sistema entende como se a crianca fosse transferida de cidade, prejudicando os dados no
Censo Escolar, assim a solucdo encontrada foi a emissdo da Declaragdo de Conclusdo de Série,
com anexo da Ficha de Desenvolvimento Individual da crianca, com prazo de entrega de até 10
- dias, apos a transferéncia.

Observamos que as instituicoes nao tem claro o documento que devem entregar sempre
que lhe for solicitada a transferéncia, pois algumas enviaram declaracdo de frequéncia, outras
de transferéncia e outras ainda de conclusao.

Todos os apontamentos agui descritos serdo remetidos de forma individual para cada
uma das instituicbes e na integra para a Secretaria Municipal de Educacdo, logo apods 2
aprovagdo do Conselho Pleno.

Tanto o relatério sobre 0s apontamentos feitos pela assessoria técnica como as

orientacdes aqui constantes serdo apresentadas ao Conselho Pleno.
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Cristalina, 28 de fevereiro de 2024.
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Eloiza de Lourdes P. da Silva Cardoso Paula Viviana Miotio

Assessora Técnica Pedagogica Assessora Técnica Pedagogica
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